
广西工程职业学院教学任务书填写注意事项

1、附件2。

（1）请各教学单位按实际的课表仔细核对课程名称、授课班级、授课周数、周课时和总课时填写任务书中的相关项目。

（2）本学期22级授课周数为18周,23级授课周数为18周，分时段上的课程按实际安排的周数填写，请仔细核对学期总课时，并根据课程的开设学期数计算课程总课时。

2、附件3。

教务处已将教师个人的课表上传到群共享，请各教学单位布置上本单位课程的教师自行下载，按教师课程表示例的模板进行修改。

3、附件4。

有实验或实训课的须填写附件4（如UG、CAD、工程造价软件、photoshop等在计算机机房实操的课程；各类艺术设计类课程；大学体育课程、大学英语课程及汽车实训、车工实训等各类实验实训课程）。

4、附件5。

（1）课程所属的教学单位，同一门课程写一份教学进度表。
（2）任课周次：22级起止周次为第一周至第十八周、23级起止周次为第一周至第十八周，需分时段上的课程按实际安排的周次来写。（注意：此事项要求填写整个学期该门课程的教学计划即：第一周教学内容是什么，第2周教学内容是什么，第3周教学内容是什么，依次类推，直至安排到期末最后一周。此项不要误解为某一章节用多少周数完成）。

5、请参照教务处提供的教学任务书示范规范填写并经过相关人员签字。
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